＜ご注意＞
このメール文面はサンプルです。
内容をご確認の上、ご利用ください。
※赤文字の部分は運用にあわせた修正が必要です。必ず修正をお願いいたします。

■タイトル：「フォーカスサーベイ」ご協力のお願い
■送信対象者：フォーカスサーベイ回答者全員
■本文

社員の皆さまへ

お疲れ様です。●事務局名●です。
下記の日程でフォーカスサーベイを実施しますので、お知らせいたします。

▼▼　フォーカスサーベイとは　▼▼-------------------------------------
　定期的に実施している組織診断サーベイの設問のうち
組織改善にむけて注力している項目に絞ったアンケート調査です。
組織改善の状況を測るために次回組織診断サーベイまで
の期間で定期的に実施します。
------------------------------------------------------------------------------------

本サーベイは、組織改善の状況を測るために重要なアンケートです。
お忙しい折、恐れ入りますが、下記の回答期間中に必ずご回答くださいますよう
ご協力よろしくお願い申し上げます。

▼▼　実施概要　▼▼-------------------------------------------------------------------

【回答期間】
 ●月●日（●）●●: ●● ～ ●月●日（●）●●: ●●
【回答所要時間】
約1分　　※所要時間は1項目につき20秒程度で換算すること
【対象者】
 ●●
【注意事項】
必要に応じて、注意事項を記載してください。
（例）
◇メリハリをつけてご回答ください。
 組織の課題を明確にするために、メリハリを付けてご回答ください。
--------------------------------------------------------------------------------------------------
ご不明な点などございましたら、●事務局●までお問い合わせください。
以上、よろしくお願いいたします。

